ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И ВЫДАЧИ СПРАВОК 
ОБ ОПЛАТЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок оформления и выдачи справок об оплате образовательных услуг (далее – Порядок) определяет процедуру оформления и выдачи справок об оплате образовательных услуг в ФГБОУ ВО «ПГТУ» 
1.2. Порядок разработан в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации. 
1.3. В Порядке применяются следующие понятия: 
«Налогоплательщик» – физическое лицо, на которого в соответствии с Налоговым кодексом РФ возложена обязанность оплачивать соответствующие налоги; 
«Обучающийся» – физическое лицо, осваивающее образовательную программу; «Заказчик» – физическое лицо-сторона по договору на обучение Обучающегося, заказавшее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора; 
«Плательщик» – физическое лицо, оплачивающее образовательные услуги в безналичном порядке;
 «Справка› – справка об оплате образовательных услуг.
2. Категории налогоплательщиков, претендующих на получение справки
 2.1. Справки выдаются следующим Налогоплательщикам: 
– самому Обучающемуся, если он является Заказчиком по договору по любой форме обучения (очная, заочная, иная);
 – заказчику по договору на обучение Обучающегося в возрасте до 24 лет по очной форме обучения;
 – плательщику, являющемуся Заказчиком по договору на обучение Обучающегося в возрасте до 24 лет по очной форме обучения в случае, если он является родителем Обучающегося или супругом Заказчика по договору; 
– плательщику, являющемуся Заказчиком по договору в случае, если он является братом / сестрой Обучающегося в возрасте до 24 лет по очной форме обучения; 
– плательщику-опекуну (попечителю) за обучение своего подопечного в возрасте до 18 лет по очной форме обучения либо бывшего подопечного после прекращения опеки или попечительства в случаях оплаты Налогоплательщиком обучения подопечного в возрасте до 24 лет; 
-налогоплательщику за обучение своего супруга (супруги) по очной форме обучения. При получении обоими супругами социального налогового вычета по расходам на оказанную образовательную услугу (образовательные услуги) в заполняемой Справке указывается согласованная супругами сумма расходов конкретного супруга, обратившегося за выдачей Справки. 
Заполнение Справок в отношении одних и тех же понесенных расходов на оказанные образовательные услуги одновременно налогоплательщику и его супругу (супруге) не допускается. 
 2.2. Если Налогоплательщик не относится ни к одной из категорий, указанных в п.2.1, то ФГБОУ ВО «ПГТУ» справка не выдается по причине отсутствия оснований для её оформления и получения налогового вычета по расходам на оплату образовательных услуг. 
3. Порядок оформления справок
3.1. Справка оформляется, начиная с 2024 года, за текущий период и/или за каждый период из трех лет, предшествующий году выдачи справки;
 3.2. Справка формируется на основании заявления Налогоплательщика о выдаче справки (далее — заявление), оформленного согласно Приложению № 1.
3.4. Направление Справки Налогоплательщику осуществляется указанным в заявлении способом; 
3.4. В случае изменения суммы расходов на оказанные образовательные услуги в налоговом периоде, за который ранее была выдана Справка, университет производит оформление корректирующей справки на основании нового заявления с направлением сведений в ФНС (при наличии технической возможности). 
4. Порядок направления заявлений о выдаче справки
4.1. Налогоплательщик подает заявление одним из следующих способов:
– лично Налогоплательщиком в МФЦ Волгатеха по адресу: город Йошкар-Ола, ул. Волкова, дом 149 в часы приема: пн.-пт. с 08.30 до 18.00, сб. с 09.00 до 13.00.
– лично Обучающимся (по поручению Налогоплательщика) в МФЦ Волгатеха в часы приема: пн.-пт. с 08.30 до 18.00, сб. с 09.00 до 13.00; 
– по электронной почте на электронный адрес mfc@volgatech.net;
 – почтовым отправлением по адресу: 424000, город Йошкар-Ола, пл. Ленина, дом 3
4.2. При подаче заявления в обязательном порядке Заказчик (Налогоплательщик) подписывает согласие на обработку персональных данных. 
4.3. При отсутствии согласия на обработку персональных данных Заказчика (Налогоплательщика) заявление не принимается в работу. 
5. Порядок получения справок
5.1. Срок выдачи справки об оплате образовательных услуг составляет 10дней. Срок оформления справки исчисляется с момента визирования заявления сотрудником бухгалтерии.
5.2. Справка может быть выдана одним из следующих способов, указанных в заявлении: 
– лично Налогоплательщику в МФЦ Волгатеха по адресу: город Йошкар-Ола, ул. Волкова, дом 149 в часы приема: пн.-пт. с 08.30 до 18.00, сб. с 09.00 до 13.00; 
– лично Обучающемуся (по поручению Налогоплательщика) в МФЦ Волгатеха по адресу: город Йошкар-Ола, ул. Волкова, дом 149 в часы приема: пн.-пт. с 08.30 до 18.00, сб. с 09.00 до 13.00; 
– направлена почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении; 
6. Заключительные положения
7.1. В Порядок могут вноситься изменения и дополнения, процедура принятия, утверждения и введения в действие которых аналогична процедуре утверждения данного Порядка.
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